NAVODILO ZA POROCANJE O ODPADKIH ZA LETO 2023

Najkasneje do 31. marca 2023 je potrebno oddati letno poro€ilo o ravnanju z odpadki v letu
2023. Porocilo morate oddati, €e je v letu 2023 pri opravljanju vade dejavnosti nastalo:
- veC kot 10 ton nenevarnih odpadkov ali
- 5 kg nevarnih odpadkov ali
- ste zaposlovali 10 ali ve€ oseb (sem Stejejo tudi vajenci, dijaki, Studenti ipd.) in ste
vsaj enkrat v letu 2023 odpadke oddali z evidenénim listom ali
- so v vasi dejavnosti nastala odpadna olja, ne glede na koli€ino (npr. pri kovinarjih so
pogosto v uporabi mineralna in sinteti¢na olja).

Ce ste dosegli vsaj enega od navedenih kriterijev, morate pripraviti in oddati porogilo. Bodite
pozorni, e ste lansko leto zaposlovali 10 ali ve€ oseb IN JE TO EDINI KRITERIJ od zgoraj
navedenih, KI STE GA DOSEGLI, je poro¢anje potrebno le v primeru, da ste odpadke v letu
2023 vsaj enkrat oddali z eviden¢nim listom. (razlika med oddajanjem in prepusCanjem
odpadkov — oddaja pomeni z evidenénim listom, prepus¢anje pomeni brez evidenCnega lista,
vendar le kadar je to dovoljeno po zakonodaji, npr. za meSane komunalne odpadke).

Kako lahko poroéate? Letos lahko poroéate le preko aplikacije IS odpadki, e ste
uporabniki. V tem primeru se porocilo s podatki Ze avtomatsko samo generira in boste preverili
koli¢ine in klasifikacijske Stevilke odpadkov ter vpisali zaloge odpadkov na dan 31.12.2023.

V primeru, da $e niste uporabniki in registrirani v sistemu 1S odpadki, storite to &im prej, saj se
rok za porocCanje bliza. Da boste lahko speljali registracijo, morate imeti names&eno eno od
digitalnih potrdil na vaSem ra¢unalniku. Po namestitvi potrdila, se uredi postopek registracije
preko spletne strani: https://www.gov.si/zbirke/storitve/reqgistracija-uporabnika-is-odpadki/.

Po opravljeni registraciji se izpolni obrazec - prijava predstavnika uporabnika IS-Odpadki
(prijavni obrazec), ki se po e-posti posreduje na Agencijo RS za okolje. To je obvezno za s.p.-
je, za poslovne subjekte ta korak ni potreben. Aktivacijo predstavnika uporabnika I1S-Odpadki
izvede ARSO.« Ce bo za vas poroé&al kdo drug (zunanji radunovodski servis), boste te podatke
navedli v prijavnem obrazcu. Postopek registracije pa mora speljati oseba, ki bo porocala o
odpadkih in se navezuje na njegovo digitalno potrdilo. Zadnji korak — to je aktivacija
predstavnika uporabnika 1S-Odpadki izvede ARSO, o ¢emer boste obvesceni po elektronski
posti na naslov, ki ste ga navedli pri e-registraciji.

Kje boste nasli podatke o vrstah in koli¢éinah odpadkov? V aplikaciji je poroCilo ze
preizpolnjeno, potrebno je le preveriti pravilnost podatkov in vnesti zaloge odpadkov na dan
31.12.2023. Ce ste odpadke izvazali, morate podatke prav tako vpisati sami. Zaloga na dan
1.1.2023 je prenesena iz lanskih poro€il, v kolikor ste jo vpisali. Preverite tudi v vas$ih internih
evidencah o odpadkih in/ali v evidenénih listih o oddaji odpadkov in/ali v transportnih listinah,
Ce ste odpadke poSiljali v tujino. PoroCati morate tudi o odpadki, ki ste jih prodali trgovcem z
odpadki (npr. kovinske ostruzke ipd.). Koli¢ine odpadkov se obvezno vpisuje v kilogramih kot
celo Stevilo.

Odpadkov, ki ste jih prepuscali (brez evidenénega lista), ne vpisujte v porocilo. To so npr.
mesani komunalni odpadki, ki jih pri vas prevzemajo komunalna podjetja.

Pisna navodila za izpolnjevanje in predlozitev porocila ODP-nastajanje 2023 z uporabo
aplikacije 1S-Odpadki so na voljo na tej povezavi: hitps://www.gov.si/zbirke/storitve/porocilo-o-
nastalih-odpadkih-in-ravnanju-z-njimi-odp-nastajanje/, navodila v krajsi obliki pa povzemamo
tudi v nadaljevanju.



https://www.gov.si/zbirke/storitve/registracija-uporabnika-is-odpadki/
https://www.gov.si/zbirke/storitve/porocilo-o-nastalih-odpadkih-in-ravnanju-z-njimi-odp-nastajanje/
https://www.gov.si/zbirke/storitve/porocilo-o-nastalih-odpadkih-in-ravnanju-z-njimi-odp-nastajanje/

Priprava porodcila
Z vstopom v aplikacijo IS odpadki najprej prenesite preizpolnjeno verzijo VO porocila v pdf ali
xls formatu, shranite jo na svojem ra¢unalniku in jo natan¢no preglejte, da so podatki pravilni.

1. KORAK: Priprava letnega porocila zavezanca

1.a V meniju izberite »MOEYe]{eI=IEl« in Kliknite na gumb » «

Priprava letnegs porodils zavezancs

Letna porodila Evidencni list Arhivski podatki  OdloZisce Prva stran

Vpis podatkov zavezancev

{

Odpre se seznam porocil.

Ne glede na to ali morate podatke v verziji VO popraviti ali dopolniti, morate zato, da boste
porocilo lahko zakljugili in oddali, kreirati novo - delovno verzijo poroé¢ila.

Novo - delovno verzijo porogdila kreirate tako, da v seznamu porocil poiScete vrstico, v kateri
je porocilo z nazivom »Letno poroCilo — nastajanje odpadkov_2023« s statusom
»ZAKLJUCEN« in naginom poro€anjaxAVTOMATSKO_VO0«. V stolpcu Izbira kliknite v krogec,
nato kliknite na gumb »Dopolni ali popravi«:

1.c  Novo - delovno verzijo porocila kreirate tako, da v seznamu poro€il poiS€ete vrstico, v kateri je poro€ilo z
»Letno poroéilo — nastajanje odpadkov_2023« s SEITEGT »ZAKLJUCEN« in
»AVTOMATSKO_VO0«. V stolpcu =07 kliknite v krogec, nato kliknite na gumb » Dopolni ali popravi«:

Priprava leti porodila
Zavezanec: 30 Test

2023 Lﬁ.Dl.ZDZdEa‘-K_LJUCEN A‘)’TOMLTSKG_UDIlG.01..2024 16.01.2024 -1

16 items found, displaying 1 to 15.
[First/Prev] 1, 2 [Next/Last]

PDF Excel (XLS) I Dopolni ali popravi || Porocanje po specialnem nrpdpi§||| i
1.d V novi vrstici z novo verzijo poro€ila z nazivom »Letno poro€ilo — nastajanje

odpadkov_2023« s statusom »V_DELU« in nadinom poro¢anja »AVTOMATSKO_VO0« kliknite
na podcrtano Stevilko porocila v stolpcu ID:

: Priprava letnega porocila a

Zavezanec: 30 Test

Letno poreéilo - nastajanje y . _
1194341 odpadkov_2023 2023 17.01.2024 POPRAVLIEN AVTOMATSKO_VO0 16.01.2024 16.01.2024 1

Letno porodilo - nastajanje
de,dm_mzz 2023 17.01.2024|v_oew IlAwom'rsxc_voI 17.012024 152938 1154341

17 items found, displaying 1 to 15.
[First/Prev] 1, 2 [Next/Last]

| | | | | Porocanje po specialnem predpisu

Odpre se okno 2. KORAKA »Vnos letnega porocila — korak 2/5«.



2.a  Kliknite na gumb »Naprej >>«:

Vnos letnega porocila - korak 2/5 ;
M Navodilo za izpolnjevanje letnega porodila '

i | Pravilnost podatkov v posameznih tabelah preverite s klikom na gumb “Izpiéi napake” v koraku 3/5. Pravilnost podatkov v posameznih tabelah |
i | in pravilnest kombinacij podatkov v razliénih tabelah se preverja tudi pred zakljugitvijo porodila v koraku 4/5. Rdefe napake morate odpraviti,
i | da lahko porodilo zaldjuite in oddate. Modra opozorila vas opozarjajo na to, da Ze enkrat preverite pravilnost podatkov; Kjub tem opozorilom
i | lahko porodilo zaklju€ite in oddate. Oddane poredile ima nadin perofanja VNOS_ZAVEZANEC in status ZAKLJUCEN.

iZavezanec: 30 Test

éTip letnega porocila: | ~

® ppdatke za SPIS bom vnesel roéno ) Ob podpisu naj se avtomatsko generira nova zadeva v SPIS
! Stevilka zadeve:| | Stevilka dokumenta:| | Datum SPIS:

i[25.01.2024 |
i [*|Zaenkrat se spisovna Stevilka ne preverja v SPIS. Nadaljujete lahko brez preverjanja.

Vpisite kontaktne podatke. Obvezno vpisite ime in priimek osebe, ki izpolnjuje porocilo. Vpisite
tudi telefonsko Stevilko in/ali elektronski naslov. Obvezno izpolnite polji »Opombe« in
»Podatki v tem porocilu so poslovna skrivnost«. Vsa ostala okenca pod tema poljema pustite
prazna! V polje »Opombe« obvezno vpiSite, zakaj boste oziroma ne boste spreminjali verzije
V0. Poleg tega v to polje vpidite vse, kar nam Zelite dodatno sporociti ali pojasniti. V polju
»Podatki v tem porocilu so poslovna skrivnost«, obvezno izberite eno od vrednosti — DA ali
NE.

........................................................................................................................................................................

EVnasleﬁ:qpapwo&'h—kmkﬂs

=a

| Zavezanec: 30 Test
iTip letnega porocila: Letno porocilo - nastajanje odpadkov_2023 - POROCILO O NASTALIH ODPADKIH IN RAVNANIU Z NIIMI

Datum: [17.01.2024 IH Leto poroéanja: |2023 ]
Poroéilo izpolnil (ime [ E
in priimek):

Telefon: | ]
Elektronska posta: | ]
Kraj in datum: [ |
Opombe: ‘

Podatki v tem porocilu -

50 poslovna skrivnost:

Hitro izpolnjevanje tabel letnega poro€ila - nalaganje XML dokumenta

i)(l'-ll_ datoteka: | Izberite datoteko | Nobena datoteka ni izbrana | NaloZi | ®wmvizso OuTr-s

| XLSX datoteka: Izberite datoteko | Nobena datoteka ni izbrana | NaloZi Xlsx |

i

)
[<<Nazaj| [Shrani| [Prekini| [Naprej>> |

Podatke obvezno shranite s klikom na gumb »Shrani«, nato kliknite na gumb »Naprej
>>«:



3. KORAK: Vnos tabel na letnem poro¢ilu — korak 3/5

V tem koraku boste pripravili kon¢no verzijo porocila, tako da boste dodajali, spreminjali ali
brisali podatke v posameznih tabelah. Vsebina posamezne tabele je podrobno opisana v lll.
poglavju celotnih navodil (str. 21-26).

3.a

3.b

V polju »Tabela:« kliknite na znak »v«:

S

___________ PR e m PR e

| Vnos tabel na letnem porodilu - korak 3/5

'

| Zavezanec: 30 Test ,
Tip letnega porodila: Letno porotilo - nastajanie odpadkov_2023 - POROCILO O NASTALIH ODPADKIH IN RAVNANIU Z NIIMI G :

o]

klikom na izbrano tabelo se prikaZe tabela, v kateri lahko dodajate, spreminjate ali brisete podatke (glej

tocke 3.c, 3.d in 3.e):

 Vnos tabel na letnem porocilu - korak 3/5

| Zavezanec: 30 Test

Tip letnega porocila: Letno porotilo - nastajanje odpadkov_2023 - POROCILO O NASTALIH ODPADKIH IN RAVNANIU Z NJIMI

| | Stevilka opombe se nd

1 Sifra in naziv statisticne re...

Tabela: I [1: Nastaliodpadki - TAB1: Nastali odpadki, 2023 vl

2. NacniRavnanja - TAB2: Ravnanje z odpadki, 2023
3. OdpadnoRibolovnoOrodje - TAB3: Odpadno nbolovno orodje, ki vsebuje plastiko, 2023 - tabelo zpolnijo upravljaver pristanisé

Izpiéi napake ] [ Vklopi filter | [ Pocisti ﬁlterJ [ Sumqgﬁpis |

Filtnranje izkljuéeno

Sifra in naziv statisticne Stevilka in naziv nastalih ::r;zmﬁer'r Kolicina nastalih MK;:E:;: ;:l::iié;“ :' 2 '
regije kraja nastanka odpadkov (kg 7" | odpadkov (kg) kg |
! .« | 2 | -« | s | 6 |}

01 01 01 Odpadk: iz

] 13420315 11 GORIZKA pridobivanja kovinskih 23 0

mineralnih surovin
20 02 03 Drugi odpadks, ki

| 13420318 08 OSREDNJESLOVENSKA e iorasgradtivi 1000 0
Z 20 02 03 Drugi odpadk, ki

& 13420319 05 ZASAVSKA niso biorazgradljivi 12 0

] 13420320 05 ZASAVSKA 12 01 03 Opilki in ostruzki 34 0

barvnih kovin

i 6 items found, displaying all items.
1

3. c DODAJANJE NOVE VRSTICE (novega zapisa) V TABELO:

Zacnite izpolnjevati prazna polja pod tabelo. Kjer je na voljo, izberite vrednost s spustnega
seznama. Vpisane podatke potrdite s klikom na gumb »Dodaj na seznam«. V tabeli se prikaze
nova vrstica (nov zapis). Polja, oznagena z zvezdico, so obvezna. Ce teh polj ne boste izpolnili,
se v tabeli ne bo pojavila nova vrstica, na kar vas aplikacija opozori z obvestilom. Ce ne veste,
katere podatke morate vpisati, poglejte Ill. poglavje navodil. V aplikaciji vam je na voljo tudi
Pomoc¢ z glavnimi poudarki iz lll. poglavja teh navodil. Celotno besedilo pomoci se prikaze, e
kliknete na napis »Podrobno ...«.



Stevilka opombe se nanaga na Stevilko stolpea:

1 Sifra in naziv statistitne re...

! . -
{[1zpi%i napake | [ Vklopi filter | [ Podisti filter |
i

e triranje izkljuéena

E Zifra i v SEatistic Zrevilka i —— Kolitina skladisdenih Kolici talils Kolifina skladiSfenih
FT 1 S S g

Sumarni izpis

. [0 13420315 11 GORISKA pridehivania kavineskih
i

L 13420316 01 POMURSKA pridobivania kovinskih 3

01 01 01 Odpadki iz
23 a

mineralnih swrovin
01 01 01 Odpadia =
Q

mineralnih surevin

H
H

i 6 items found, displaying all items.
H
i1

Sifra in naziv
statistiéne regije kraja |
nastanka:
Stavilka in naziv
nastalih odpadkow: Dbvezns polje

(ka):

Kolicina skladiScenih
odpadkov na dan 1.1, | |

Kolifina nastalih | |
‘odpadkow (kg):
Kolitina skladidenih

odpadkov na dan |
31.12. (ka):

¥ |* Obverno polje

| Dodaj na seznam || [ Razveliavi |

i Tzpisi napake

4. KORAK: Prikaz napak in opozoril — korak 4/5
4.a V tem koraku se izpiSejo rdeCe napake in modra opozorila o napakah, ki se nana3ajo na

ved tabel (BILANCA). Ce v 2. in 3. koraku niste odpravili vseh napak, ki se nanasajo na
kontaktne podatke in/ali podatke v posameznih tabelah, se na zaslonu izpiSejo tudi rdece
obarvane napake in/ali modro obarvana opozorila o napakah in/ali neobi€ajnih ali nenavadnih

vrednostih v kontaktnih podatkih in v posameznih tabelah.

5. KORAK: Zaklju€eno letno porogilo — Korak 5/5
5.a V tem koraku si lahko izpiSete oddano porocilo v pdf formatu s klikom na gumb »lzpiSi

poroc€ilo v PDF«. To lahko storite tudi kadarkoli kasneje (glej to¢ko 5.c celotnega navodila).

5a

5b

V tem koraku si lahko izpiSete oddano poroéilo v pdf formatu s klikom na gumb »lzpiSi poroéilo v PDF«. To
lahko storite tudi kadarkoli kasneje (glej toéko 5.c).

| Zakijuceno letno porodilo - Korak 575

=z

;Z.averal'le(: 30 Test ARSO VOUKOVA CESTA 1A, LIUBLIANA
ET'IJ letnega porodila: Letno poroéilo - nastajanje odpadkov_2023 - PORCLILO O NASTALIH ODPADKIH IN RAVNANIU Z NIIMI

Datum zakljuditve: 17.01.2024 10:29:44

I 1zpigl porotilo v PDF I .

\/ seznamu poroéil (glej totko 1.a na str. 6) se oddano porocilo prikaZze v novi vrstici. Oddano poroéilo ima
»Letno poroéilo — nastajanje odpadkov_2023«, mﬂ »ZAKLJUCEN« in
»WNOS_ZAVEZANECa«:

17.01.2024 152933 1194341 E

Eilo -
Letne porodlo - nastajanje 023 17.01.2024f2AKLIUCEN [[VNOS_ZAVEZANEC|7.01.2024

LI71425 o padkow_2023

i Zavezanec: 30 Test i
T p—— A




